神华黄骅港务公司南侧进港路两侧绿化工程及生态湿地

工程监理服务项目

技术要求

一、项目概况

神华黄骅港务公司南侧进港路两侧绿化工程及生态湿地工程监理服务项目。南侧路绿化工程费用约为967万元，生态湿地项目费用约为795万元，共计1762万元。

监理范围及内容

本次监理范围为以上工程概况的全部内容的监理服务工作。监理根据发包人委托对所有项目的质量、进度、安全、文明施工、工程费用等实施监督管理，做好各项目的合同、信息资料和现场协调工作。重点是履行现场监督管理职责，严格把控施工材料及施工过程，确保工程质量。

    三、监理服务基本要求

 3.1 监理单位应按照投标人员及时组建项目部，项目部应配备有丰富施工监理经验、拥有注册监理工程师职业资格总监，持有相关专业监理资质证书监理工程师，专职安全、资料、财务等人员。项目部应配备监理人员最低要求见下表：

	序号
	岗位
	资格
	人数

	1
	总监
	有丰富施工监理经验、拥有注册监理工程师职业资格
	1

	2
	监理工程师
	持有专业监理资格证书
	3

	3
	档案资料员
	具备资料员职业资格证
	1

	4
	安全员
	具有注册安全工程师资格证书
	1

	5
	财务人员
	具有国家认证财会人员证书
	1


 3.2 要确保监理人员及时到位，派驻现场的监理人员应趋于固定，不得擅自变动调换。不合格监理人员，应在接建设单位要求后一周内予以调换。
 3.3 监理单位所需房屋、车辆等自行解决。

四、主要监理工作要求
4.1前期准备
4.1.1  监理单位在接到中标通知书后应尽快组建监理项目部，相关人员进场做好相应准备工作。
4.1.2  监理单位应结合工程特点，依据相关规范要求编制合理可行的《监理大纲》和《监理实施细则》。
4.1.3  监理单位应协助业主与施工单位进行合同签订与管理，参加图纸会审，结合工程实际提出合理建议。审查承建单位提出的施工组织设计、施工技术方案和施工进度计划，确保施工组织、方案及进度满足工程要求。
4.1.4  督促施工单位督促施工单位建立健全各项施工管理制度，做好施工准备工作。
4.2质量控制
监理单位需通过科学、严谨的监理方法和有效的检测手段，加强监督与管理力度严格要求与约束施工单位按相关设计要求、工程技术规范和质量检验评定标准中的有关规定进行精心、严密的施工。
4.2.1  监理单位应督促施工单位编制合理施工方案及质控管理体系措施，确保方法得当、管控有效，满足施工要求。对于较大区域，可督促施工单位进行典型施工取得经验后再进行大面积施工。
4.2.2  审查施工单位提出的材料、设备、苗木清单及其所列的规格与质量，并审查材料、设备、苗木供应单位的资质。对施工单位负责采购的材料、设备、苗木按有关规定的标准进行检验与验收，对不合格者提出更换要求。
4.2.3  严格过程控制，对施工过程进行旁站巡查，监督施工单位严格按照工艺流程和规范要求进行施工；对工程质量进行跟踪控制，检查分部工程质量，对发现的质量问题及时报告业主，并要求施工单位立即整改，未整改完不准继续施工；组织或参加隐蔽工程和分项、分部工程验收。
4.2.4 组织业主、施工单位及相关部门按照相关标准要求进行工程预验收，监督预验收中存在问题的整改。
4.2.5  按流程审核施工中的工程变更、签证等，对于项目变更部分的成本进行严格控制。根据现场实际情况，对工程提出合理的变更方案。
4.3 进度控制
4.3.1  督促施工单位按照业主要求编制明确各项目施工进度计划与节点目标，并在施工过程中严格要求施工单位按计划执行，对节点进行考核。
4.3.2  督促指导施工单位及时组织人员、设备、材料进场，协调相关单位，确保满足工程进度要求。
4.3.3  及时准确掌握各项目进展情况，进行记录分析并通报业主。对进度滞后项目，督促施工单位采取有效措施。
4.3.4  对施工过程中出现的技术或其他问题，及时组织专题会议进行研究解决。
4.4 安全文明施工
4.4.1  督促施工单位结合工程项目特点对安全隐患进行排查，制定针对性安全措施，并做好施工人员进场安全教育。
4.4.2  施工过程中严格要求施工人员穿戴安全帽等安保用品，检查安全措施是否到位，及时发现和纠正不安全行为，消除安全隐患。
4.4.3  按照神华黄骅港务公司要求做好文明施工工作，督促施工单位工程开工前，随施工组织设计编报文明施工措施，施工临时设施要有详细的规划图、平面图、功能分布图及围挡（蓝色）或经业主同意的其他形式围栏隔离；各类施工现场的材料、机具应堆放整齐；施工场地应围挡作业，围挡必须符合有关要求；施工中现场建筑垃圾随用随清，弃至指定垃圾场；停工场地应及时整理；竣工工程的场地应及时清理。   
4.4.4  按照港务公司要求督促施工单位办理同场作业联系单并按照联系单要求进行监督。
4.5 档案信息管理
4.5.1  建立规范化的监理工作程序，使监理工作程序责任分明，流程清晰。建立切合实际、行之有效的监理表式。
4.5.2  严格执行监理工作程序，对工程合同文件和技术档案资料进行整理存档。审查项目过程与竣工文件的完整性,督促检查工程竣工文档的移交。

五、其他要求
其他未尽要求，按照国家有关规范、标准执行。
