神华上航疏浚有限责任公司
2018年度办公区域花卉租摆服务采购项目
密封比价技术文件
一、合格报价承包商要求：
1、投标人在中华人民共和国注册，具有独立法人资格（或自然人），注册资金达到150万以上（含150万）；
2、法定代表人为同一个人的两个及以上法人、母公司、全资子公司及其控股公司，不得在本次招标中同时出现;
3、所报单位需有从事花卉苗木养植、种植、经营、租摆等经营范围，营业执照、税务登记证、组织机构代码（或三证合一）等文件均须在有效期内，社会信誉良好；
4、以往的重点项目业绩证明材料（加盖公章）；
5、本项目不接受联合体投标。
二、投标书需提供内容
1、投标方资质证明文件。
1）法人营业执照副本复印件（加盖公章）。
2）法人代表身份证复印件或法人授权代表身份证复印件。
2、报价单:报价单按照相关规范编制，包含比价（控制）单价、各分项价及控制总价。
三、投标文件的编制及提交
1、投标文件由投标人参照比价文件的要求编写，采用法定计量单位、规范的中文术语，字迹清楚，涂改之处要加盖印章。
2、投标文件须由投标单位法定代表人或其委托代理人签署并加盖法人单位公章。
3、投标文件正本与副本均应使用不能擦去的墨水打印或书写。
4、投标文件应按照比价文件要求的顺序装订成册；投标文件中的
各种资质证明材料应一并装订。
5、比价文件一式两份（正本、副本各一份，并各加盖“正本、
副本”印章），装订成册，不得活页，编制清晰目录，标注连续页码。同时在提交比技术文件时附带电子版比价文件一份（比价文件正本签字盖章后扫描版，PDF格式）一起封装。
6、所有投标文件必须提交1套正本与1套副本，并标注“正本”
和“副本”字样。当正本和副本之间出现差异时，以正本为准。
7、所有投标文件需委派专人送至神华上航疏浚公司综合办公室。
8、由于不可抗拒的原因或无法控制的事件导致投标文件丢失或
损坏，比价方将不承担任何责任。
9、投标文件的修改与撤回
⑴、在投标截止时间以后，不能更改投标文件。
⑵、投标文件送达以后，如果投标方提出修改或撤标要求，应
至少在投标截止时间前两天将书面申请送达比价方，但不退还投标文件。
10、投标报价均以人民币报价。
四、后勤日常维修控制价格、技术要求及付款条件：
1、项目概况：
[bookmark: _GoBack]沧州渤海新区神华黄骅港务公司原综合办公楼内神华上航疏浚有限责任公司公共办公区域及各部室范围内的绿化、美化。
2、质量要求：
必须满足附件中所列标的物技术参数和品牌等技术要求，商品提供必须为标的物合格产品；必须满足并达到项目业主单位的需求、质量、服务等相关要求。
3、控制价格：
报价人所投价格为最终目的价格即控制价格（含相关税费、运输费用、保险费、和后期维护的养护服务费等相关的所有费用）。
本次采购确定控制价（及单价）后，合同有效期内执行该价格，在有效期内出现价格浮动或其他方面的原因，双方各自承担相应的风险，在合同有效期内因供应商原因耽误日常维护、及绿化、美化效果，影响业主单位对外窗口形象的，根据情节严重程度按照公司相关规定对供应商进行相应的处罚。
4、付款条件：
本次确定的控制价有效期自2018年5月25日至2019年5月25日止，在有效期内，根据供求双方实际需求量，按照合同约定控制（单）价进行核算、结算。具体结算方式，在合同签订时确立。
备注：由于业主对部分绿化、美化方面实际需求未尽事宜，本部分未能列出控制（单）价部分，服务方所提供的材料价格必须不得高于市场价格为基准，进行相关服务。
五、开标
1、开标会议由比价方确定时间、地点、方式。
2、投标文件有下列情况之一者将视为无效。
1)、投标文件未按规定标注、密封。
2)、未按规定的格式填写，内容不全或字迹模糊辨认不清。
3)、任何不完整或不满足比价要求的投标书。
3、 开标时，比价方有权就比价文件中含混之处向投标方提出询
问或澄清要求。
六、评选标准
   一)、评选办法
     采用满足项目需求，质量和服务相等控制（单价）总价（含税）低者优先，控制价格相等的质量或服务好者优先评选原则，选中中选者；报价超过控制价的比价文件无效。
二）、评标程序
1、首先评标专家对投标文件的符合性、完整性和有效性进行评审，不合格的按废标处理。
2、对投标人的投标报价进行汇总，按照不得超过控制总价报价最低者排名第一， 采用满足项目需求，质量和服务相等控制（单价）总价（含税）低者优先，控制价格相等的质量或服务好者优先评选原则，选中中选人。
七、质量标准：服务质量标准： 满足业主项目需求、质量和服务要求的即为合格  。
八、合同价款与支付
1、合同价款
1）本合同价款采用固定单价（即合同控制单价），预估暂定控制总价为中选者最终报价确定，结算按双方实际需求量，按照合同约定控制（单）价进行核算、结算，但不高于最终合同总价。
2）双方约定合同价款的其他调整因素：无
2、采购项目预付款
甲方向乙方预付采购项目款的时间和比例：本项目无预付款。
3、采购项目款支付
双方约定的采购项目款支付的方式和时间：本次确定的控制（单）价有效期自2018年5月25日至2019年5月25日止，在有效期内，根据供求双方实际需求量，按照合同约定控制（单）价进行核算、结算。具体结算方式，在合同签订时确立。













附件一：
花 卉 租 摆 明 细
	房间位置
	标的物
	尺寸规格
	数量
	价格（元）/天
	金额（元）/年
	备注

	504
	发财树
	1.7m左右
	2
	
	
	

	
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	盆景墨兰
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	君子兰
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	水培转运竹
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	水培一帆风顺
	50cm左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小盆吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	604
	发财树
	1.7m左右
	2
	
	
	

	
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	盆景墨兰
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	君子兰
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	水培转运竹
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	水培一帆风顺
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小盆吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	505
	发财树
	1.5m左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	瓷盆小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	水培一帆风顺
	20cm左右
	1
	
	
	

	605
	发财树
	1.5m左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	瓷盆小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	水培一帆风顺
	20cm左右
	1
	
	
	

	603
	发财树
	1.5m左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	瓷盆小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	水培一帆风顺
	20cm左右
	1
	
	
	

	404
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	407
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	503内屋
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	506
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	508外屋
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	509
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	602内屋
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	606
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	406
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	609
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	502大接待室
	一叶兰
	1m左右
	4
	
	
	

	
	大绿萝
	1.5m左右
	4
	
	
	

	
	富贵竹笼
	2m左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	30cm左右
	2
	
	
	

	502小接待室
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	中大龙血树
	1.3m左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	2
	
	
	

	503外屋
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	2
	
	
	

	508隔断内屋
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	510
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	3
	
	
	

	前台
	中大龙血树
	1.3m左右
	2
	
	
	部分用作会场布置用

	
	大夏威夷
	1.5m左右
	2
	
	
	

	
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	2
	
	
	

	602外屋
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	4
	
	
	

	607
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	608外屋
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	2
	
	
	

	608内屋
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	2
	
	
	

	610
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	3
	
	
	

	402
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	405
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	4
	
	
	

	408
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	3
	
	
	

	409
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	410
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	3
	
	
	

	411
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	102
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	103
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	104
	大夏威夷
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	3
	
	
	

	105
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	106
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	107
	大夏威夷
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	3
	
	
	

	101会议室
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	3
	
	
	

	401会议室
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	3
	
	
	

	501会议室
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	3
	
	
	

	601会议室
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	3
	
	
	

	701会议室
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	3
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	3
	
	
	

	1楼卫生间（男、女）
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	4楼卫生间（男、女）
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	5楼卫生间（男、女）
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	6楼卫生间（男、女）
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	1楼电梯口
	一叶兰
	1m左右
	1
	
	
	

	3楼电梯口
	一叶兰
	1m左右
	1
	
	
	

	4楼电梯口
	一叶兰
	1m左右
	1
	
	
	

	5楼电梯口
	一叶兰
	1m左右
	1
	
	
	

	6楼电梯口
	一叶兰
	1m左右
	1
	
	
	

	一楼大厅
	铁树
	2m左右
	2
	
	
	

	
	针葵
	2m左右
	4
	
	
	

	
	大龙血树
	1.5m左右
	2
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	2
	
	
	

	
	富贵竹笼
	2m左右
	4
	
	
	

	
	一叶兰
	1m左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆墨兰
	60cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	3
	
	
	

	项目部会议室
	大夏威夷
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	中大龙血树
	1.3m左右
	2
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	2
	
	
	

	综合调度
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	2
	
	
	

	项目部经理室
	橡皮树
	1m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	项目总工
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	项目安全主管
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	1
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	1
	
	
	

	疏浚工程师
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	瓷盆碧玉
	20cm左右
	4
	
	
	

	
	多肉盆植
	10cm左右
	4
	
	
	

	科技信息中心1
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	科技信息中心2
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	餐厅
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	
	小绿萝
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	小吊兰
	20cm左右
	2
	
	
	

	
	瓷盆红掌
	20cm左右
	2
	
	
	

	二楼小餐厅
	大夏威夷
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	二楼大餐厅
	大夏威夷
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	中大龙血树
	1.3m左右
	1
	
	
	

	餐厅连廊
	大龙血树
	1.5m左右
	1
	
	
	

	
	非洲茉莉
	1.5m左右
	1
	
	
	

	农历新年正月年宵花卉
	蝴蝶兰（大辣椒1号
	0.5m左右（10株组一盆
	10
	
	
	一个月花期摆放

	5月1日劳动节节日花卉
	红掌（骄阳1号）
	1.3m左右（3株组一盆）
	10
	
	
	一个月花期摆放

	农历8月15日中秋节节日花卉
	凤梨（新红星1号）
	1.3m左右（3株组一盆）
	10
	
	
	一个月花期摆放

	10月1日国庆节节日花卉
	凤梨（新红星1号）
	1.3m左右（3株组一盆）
	10
	
	
	一个月花期摆放

	合计（大写）：
	

	小写：
	





















附件二：
花卉租摆服务标准
1、修剪：租摆花卉至少每月修剪、护理一次，护理员对每颗花卉应仔细检查，对出现的枯枝败叶、盆株花型不对称的、有陡枝的要求及时修剪，修剪后不能保持美观的要及时更换。对于叶片枯黄面积超过1/3以上的应整片剪除，枯黄面积未达到叶片面积1/3，应用剪刀顺叶片形状将枯黄部分剪除，注意保持叶片形状，不可一刀切。
2、卫生：花卉卫生每周清洁一次，具体要求如下：
⑴、清洁植物叶片，每次进场必须清洁植株叶面。护理员对植株叶片上的灰尘及残留泥土进行擦拭，保持叶面清洁、油亮；
⑵、清理花盆、托水盘内垃圾、杂物、枯枝败叶等，保持花盆、托水盘表面无水渍、泥渍、灰尘等；
⑶、每次浇水、护理完成后，要求对现场浇花后的水渍、泥渍、枯枝败叶等，清扫、擦拭干净并装袋自行带走，不留护理痕迹为最终标准。
3、 浇水：根据花卉品种及习性，进行办公区域花卉维护浇水、控制水量。根据花卉所摆放的位置及季节变化，合理调节浇水量，保证花卉一周的用水需求。对于公司特殊环境，如有办公桌、会议桌、茶几、地毯等特殊部位摆放的花卉要严格控制水量，防止污染、破坏公司财物。
4、 施肥：室内观赏植物花卉常用氮磷钾复混肥或植物花卉成品专用肥料、叶面肥，应按照不同地点、不同湿度、不同光照、及植物花卉品种酌量施肥，保障植物花卉的茁壮生长。特别注明室内植物花卉禁止使用有异味的、易挥发气体、气味的特殊肥料、动物、家禽家畜类排泄物的肥料。
5、 病虫害防治：要有有效防治蚜、粉虱、螨、蚧壳、蚊、蝇等虫害的防治措施，及枯叶病、白粉病、炭疽病、灰霉病、煤污病、倒春寒病等的防治措施及方案。在花卉护理过程中及早发现、及早治理，如无法控制的病虫害花卉应及时更换、销毁，防治病虫害的传播、及办公环境的污染。
6、 更换：在租摆植物花卉外观形状、及病虫害影响到美观及公司办公环境的情况下，服务商在接到公司业主要求更换通知后，3日内服务商必须按照等价位、等品种（或其他品种的）的情况下及时更换，保障业主公司办公环境美观、优雅、清新。


